Vaja Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

7/2013. (IV. 29.) 6nkormanyzati
rendelete

Vaja Viaros Onkormanyzata Képviselé-testiilete
szervezeti és miikodési szabalyzatardl

Vaja Véaros Onkorményzat Képviseld-testiilete a helyi dnkorméanyzatokrél sz6lo 1990. évi

LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében, az Alkotmany 44/A. §. (1) bekezdés e) pontjaban
meghatéarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§.
A rendelet az alabbi 1. szdmu melléklettel egésziil ki:
1. sz. melléklet
a.) A hivatal dolgozdinak munkarendje:
- hétfotdl-csiitortokig 7°°-16% oraig,
- pénteken 72°-13% ¢raig, tart, amely magaban foglalja a munkak6zi sziinetet is
(id6tartama: 30 perc)
Ugyfélfogadas rendje:

a.) A hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétf6t61-szerdaig: 8.00-t61 12.00 draig
Csiitortokon: 8.00-t61 15.00 oraig
Pénteken: nincs tigyfélfogadas

b.) A polgarmester, alpolgarmester és a jegyz6 ligyfélfogadasi rendje:

- polgarmester minden masodik hét szerdai napon 9.00-t61 11.00 6raig
- alpolgarmester minden honap utolséd hétféi napjan 9.00-t61 11.00 6raig
- jegyzd minden hétfd és cstitdrtdok napon 9.00-t61 11.00 oraig

c.) A telepiilési képviseldket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni kell.

d.) Halaszthatatlan tigyekben (pl.: halaleset, stb.) amely esetekben az azonnali ligyintézés
elmaradasa jelentés érdek- €s jogsérelemmel jar, az tigyfélfogadas ideje egybeesik a
munkaid6vel. Ennek elbiraldsara a jegyz6 jogosult.



Vaja Viros Onkormdnyzat
Képviselo-testiiletének

15/2010. (X1. 22.) onkormdnyzati
rendelete

Vaja Viroes Onkormanyzata Képviselé-testiilete
szervezeti és miikodési szabalyzatarél

Vaja Varos Onkormanyzat Képviselb-testiilete a helyi 6nkormanyzatokrél szélé 1990. évi

LXV. t6rveny 18. § (1) bekezdésében, az Alkotmany 44/A. §. (1) bekezdés ¢) pontjaban meg-
hatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkormanyzat megnevezése:
Vaja Véaros Onkormanyzata

(2) Az onkormanyzat székhelye, pontos cime:
4562 Vaja Damjanich ut.71.sz.

(3) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete Vaja varos kozigazgatasi teriilete.

2. §. A képviseld-testiilet kizardlagos hatiskorébe tartozik:
a) az éves koltségvetés 3 szazalékat meghaladé hitelfelvétel;
c) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, alapitas, megsziintetés.

I1. fejezet
A képviselo-testiilet miikodése
A képviselb-testiilet ciklusprogramja

3. § (1) A képviseld-testiilet elfogadja tevékenységének irdnyvonalit, az elsébbséget élvezd
celokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazé koncepciot.

(2) A képviseld-testiilet megbizatdsanak idStartaméra szo16 ciklusprogram alapjan miikodik.
(3) A ciklusprogram tervezetének elkészitésérél és a képviselé-testiilet elé terjesztésérdl a

polgirmester gondoskodik. A ciklusprogramot a képviseld-testiilet a megvilasztasat kovetd
legkésdbb 3 hénapon beliil jovihagyja.

A képviseld-testiilet iilései
4. § (1) A képviseld-testiilet rendes iilést tart és rendkiviili {ilést tarthat.

(2) A képviseld-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és tervezett idépontjat a
képviselo-testiilet altal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.



(3) A munkatervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a ciklusprogramot figyelembe véve —allit 5ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza:
a) az lilések id6pontjat,
b) az adott iilésen targyalandé témakat,
c) az elbterjeszté megnevezését,
d) az eléterjesztésben kozremiikodbket,
e) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget,
f) sziikség szerint az elbterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kévetelményeket.

5. § A képviselo-testiilet rendkiviili tilését 6ssze kell hivni azokban az esetekben, mikor az
tilés Osszehivasira a munkatervben meghatérozott rendes iiléseken kiviil egyéb okokbdl sziik-
ség van.

A képviseld-testiileti iilések dsszehivdasa

6. § (1) A polgidrmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve a pol-
garmester ¢és az alpolgarmester tartds akadalyoztatasa esetében a Pénziigyi Bizottsag elnéke
hivja 6ssze a képvisels-testiiletet és vezeti a képvisel6-testiilet iilését.

(2) A képvisel6-testiilet iilését foszabalyként az onkorményzat székhelyére kell &sszehivni.

(3) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képvisels-testiilet
lilése a székhelyen kiviil mashova is 6sszehivhato.

7. § (1) A képvisel6-testiilet rendes tilésének dsszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torté-
nik.
(2) A meghivdnak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét,

b) aziilés idépontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

€) a képviselb-testiilet iilése Osszehivéjanak megnevezését.

(3) A meghivéhoz mellékelni kell az elbterjesztéseket.

(4) A meghivét és az elSterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idépontja eldtt legalabb 5
nappal ki kell kiildeni.

(5) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni:
a) képvisel6knek,
b) jegyzlnek,
¢) onkormanyzati intézmények vezetdinek,
d) helyi egyhazak, és helyi civilszervezetek vezetoinek,
¢) helyi jelentdsebb (50 f& foglalkoztatott feletti) tizemek vezetének,
f) nem allandé meghivottaknak:
g) eldterjesztoknek,
h) akiket az ilés 8sszehivoja megjelol.

8.§ (1) Indokolt esetben lehetéség van a képviselé-testiileti iilés 6sszehivasara:
a) telefonon keresztiil torténé szébeli meghivassal,
b) egyéb szobeli meghivassal.



(2) A szbébeli meghivas esetében lehetdség szerint biztositani kell az elGterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatatasat.

9. § Az iilés meghatdrozott napirendi pontjahoz kapcsoléddan illeti meg tanicskozasi jog a
meghivottak koziil:

a) az 6nkormanyzat intézményének vezetojét, illetve azt,

b) akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

10. § A lakossagot tajékoztatni kell a képviseld-testiilet tilésér6l a meghivéd polgarmesteri hi-
vatal hirdetdtablajara torténd kifliggesztésével.

A képviseld-testiilet iilésének vezetése

11. § A képviseld-testiilet iilésének vezetése soran elldtando feladatok:
a) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) napirend elSterjesztése, elfogadtatasa,
c) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,
d) napirendenként:
da) vita levezetése, ezen beliil hozzaszélasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a 526
megadasa,
db) a vita dsszefoglalasa,
dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
dd) hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszeriien,
df) anapirend targyaban hozott dontés(ek) kihirdetése,
e) a rend fenntartasa,
f) igyrendi kérdések szavazasra bocsatdsasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
g) id6szert kérdésekrdl tajékoztatas,
h) tajékoztatas a lejart hataridejii hatdrozatokrol és egyéb énkormanyzati déntésekrél,
i) az ilés bezarasa,

A hatarozatképesség megallapitasa

12. § (1) A képviseld-testiilet tagjainak valasztaskori 1étszama: 7 16.

(2) A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai kozil az iilésen legalabb — a képviselSknek
tobb mint a fele, azaz — 4 £6 jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szami képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatérozatképte-

len. A hatérozatképtelen {ilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara tjra ossze
kell hivni.

Napirendi javaslat eldterjesztése és elfogadtatdsa
13. § (1) A polgarmester elterjeszti a napirendi pontokat. A képviselék javaslatot tehetnek a

napirendi pontok felcserélésére, j napirendi pontok felvételére, javasolt napirendi pontok
torlése.

(2) A napirend elfogaddsardl a testiilet egyszer(i szotSbbséggel, hatarozathozatal nélkiil dont.

Napirendek targyalasa



14. § (1) A napirendi pont targyaldsat szébeli kiegészités eldzheti meg. Ennek megtételére az
eléterjesztd és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.
(2) A szbbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli elSterjesztést, ahhoz képest 4j in-
formacidkat kell tartalmaznia.
(3) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjeszt6hoz a képviselok €s a meghivottak kérdest
intézhetnek.
(4) A képviseld-testiilet egyedi dontéssel — egyszerii szotobbséggel — hozzaszolasi jogot ad-
hat a képviseld-testiilet ilésén megjelent személynek. A dontésében meghatérozhatja a hozza-
sz6las maximalis idtartamat.
(5) A napirendi pont vitajat az cl6terjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagal az elhangzott észre-
vételekre.

Déntéshozatal

15. § A polgirmester a vita lezarasa utén elséként a modositd, majd az eredeti javaslatot teszi
fel szavazasra.

16. § (1) A képvisel6-testiilet a jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyara név szerinti
szavazast rendelhet el.

(2) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szolit és a képvisel6 altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti.
A szavazas végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairdsaval hitelesiti.

17. § (1) A titkos szavazas lebonyolitasardl az esetenként megvalasztott bizottsag gondosko-
dik.

(2) A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kiilon jegyzokonyvet készit. Ezt a jegyzo-
konyvet csatolni kell a képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyvéhez.

18. § A 11-18. §-ban foglaltak a képviseld-testiilet bizottsagara is vonatkoznak.
Elébterjesztés

19. § (1) Elbterjesztésnek mindsiil a képviselo-testiilet tilésén ismertetett, az iilés napirendjé-
hez kapcsol6do: tajékoztatd, beszamolo, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati javas-
lat az indoklassal.

(2) A képviselo-testiilet iilésére irdsos elbterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egylitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(3) Kivételes esetben lehetdség van szobeli elbterjesztésre is, ha azt a képviseld-testiilet egy-
szerll szOotobbséggel elfogadta.

(4) Trasos el6terjesztés nélkiil nem targyalhat6 a rendeletalkotassal Osszefliggd napirend.

20. § Az eloterjesztések tartalmi elemet:

a) az elbterjesztés témajanak, tdrgyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testiileti dontések,
azok végrehajtasaval kapcsolatos informacidk,

) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igényld témanal kiilonboz6 valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek
1smertetése,



g) anyagi kihatdsu dontésnél az dnkormanyzat €s szervei koltségvetésére gyakorolt ha-
tas bemutatasa,

h) egy¢b korilmények, dsszefliggések, adatok, amelyek segitik a déntéshozatalt,

1) hatdrozati javaslat, illetve hatarozati javaslatok.

21. § (1) A polgarmester a polgarmesteri hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag posta-
zasaro6l, érintetthez valo eljuttatasarol.

(2) Az irdsos eldterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester maximum 20 gé-
pelt oldalra korlatozhatja.

Hatarozati javaslat

22. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos eléterjesztésben, illetve a szébeli elSterjesztésben
vagy a polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatéarozati javaslat részei:
a) a hatarozat sz6vege,
b) végrehajtast igényld dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért felel6s személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak id6pontja.

A képviseld-testiilet dontései

23. § (1) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:

a) anapirend meghatarozasarol,

b) az igyrendi kérdésekrol,

c) a képviseldi felvilagositas-kérésrél, valamint a kérdésre adott valasz elfogadasarol.
(2) A képvisel6-testiilet szimozott hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését sz6 szerinti meg-
fogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds megnevezését.

24. § (1) A képviselS-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszima mellett fel kell tiintetni a hatirozathozatal
pontos iddpontjat (év, hd, nap megjelsléssel).

(2) A hatarozatok jel6lése a kvetkezb formaban torténik:

Vaja Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének ....../....... (coreennn /o ) hatarozata.

25. § (1) Rendelet alkotasét a képviseld, a targy szerint illetékes bizottsag, és a jegyz6 irdsban
kezdeményezheti a polgarmesternél.

(2) A képviseld-testiilet elhatdrozhatja a rendelet-tervezet kétfordulds targyalisat is.

(3) Rendeletalkotés esetén a képvisel6t-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és rész-
letes vitét is tarthat. Az erre vonatkoz6 inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(4) A rendelet-tervezet szakszer( elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik.

(5) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgdrmesteri hivatal hirdetStdblajara torténd kihelyezéssel
kell kihirdetni.

26. § A képviseld-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, nsvekvé, egyedi sor-
szammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének
id8pontjat (év, ho, nap megjeloléssel).

A rendeletek jelolése a kivetkezd formaban torténik:

Ln



Vaja Véaros Onkormanyzata Képviseld-testilletének ...... [iveuin. (cvereeee e ) Onkormanyzati
rendelete.

Jegyzdkonyv-hitelesité valasztdsa

27.§ (1) A képviseld-testiileti jegyzkonyvek hitelesitésére egy {6 jegyzékonyv hitelesitét kell
valasztani. JegyzOkonyv-hitelesitd kijelolése a képviseld-testiilet névsora alapjan torténik, az
ABC altal meghatarozott sorrendben.

(2) A polgarmester a soron kovetkezd hitelesitd személyét név szerint teszi fel szavazasra,
melyr6l a képvisel-testiilet egyszerii sz6tobbséggel hataroz. Szavazasra feltenni csak jelenlé-
vO képvisel6 nevét lehet, amennyiben nincs jelen az iilésen, Ggy a névsorban azt kovetdt kell
feltenni.

(3) A hitelesitt feladata az elkésziilt jegyzOkonyveknek - a bekiildésre a térvény altal eldirt
hataridoben - alairassal torténo hitelesitése.

I11. fejezet
A képviseld-testiilet bizottsagai
A bizottsagok létrehozadsa
28. § A képviseld-testiilet allandé és ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.
A képviseld-testiilet allando bizottsagai

29. § (2) A kepviselo-testiilet feladatainak ellatdsa érdekében az alabbi allandé bizottsdgot
hozza 1étre: Pénziligyi Bizottsag.

(2) A Képviselo-testiilet allandd bizottsdgai tagjainak szama négy 6, melybdl harom tag a
képviselo-testiilet tagjai koziil keriil megvalasztasra.

A testiilet ideiglenes bizottsdagai

30. § (1) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsigot:
a) meghatarozott idére vagy
b) meghatarozott feladat elvégzésére
hozhatja létre.
(2) A bizottsdg a meghatarozott idd vagy a meghatarozott feladat elvégzését kivetben auto-
matikusan megsziinik.

(3) A képviselS-testiilet az ideiglenes bizottsag létrehozasakor:
a) dont a bizottsag elnevezésérol,
b) rendelkezik a bizottsag személyi dsszetételérdl, 1étszamarol,
¢) hatdrozza meg azokat az el6terjesztéseket, amelyeket bizottsdg nytjt be, tovabba azo-
kat, amelyek a bizottsag allasfoglalasaval nydjthatok be a képviseld-testiilethez,
d) hatarozza meg a bizottsagok feladat- és hataskorét.



(4) Az ideiglenes bizottsagra az 4llandé bizottsagra vonatkozo rendelkezéseket kell — értelem-
szeruen — alkalmazni.
V. fejezet

A lakossaggal valé kapcesolati formak, a kozmeghallgatas
31. § (1) A kozmeghallgatds kihirdetésére a képvisel6-testiilet rendes iilése 6sszehivasara
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a k6zmeghallgatas napirend;jét.
(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

VI. fejezet
Zaro rendelkezések
Hatdlybaléptetés
32.§ (1) E rendelet 2010. november 22-én 1ép hatalyba.
(2) Ezen rendelet hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti képviseld-testiilet és szervei
szervezeti €s mitkddési szabalyzatar6l szolé 2/2007. (I11.28.) dnkorményzati rendelet, vala-

mint a képviselo-testiilet és szervei szervezeti és mitkodési szabalyzatarél sz6l6 2/2007. én-
kormanyzati rendelet.

Tisza Sandor s.k. Dr. Takacs Tibor s.k.
polgarmester jegyzo

Fiiggelék

A Pénziigyi Bizottsag feladat és hataskére

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot,

b) véleményt alkot a féléves beszamolordl sz616 elbterjesztésrol,

¢) a bizottsagnak vé€leményeznie kell az éves zarszamadasrol sz616 rendelet-tervezetet,

d) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek és kiadasok alakuldsat, a vagyonvalto-
zasokat, értékeli az azt el6idézb okokat,

¢) javaslatot tehet a likviditasi helyzet javitasara,

f) részt vesz az 6nkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos dontés eldkészitésben,

g) ellendrzi a beruhdzasok végrehajtasat,

h) az 6nkormanyzat pénziigyi-gazdalkodasi teriiletet érint8 rendeletei targyaban javas-
latokat tehet.

1) véleményezi a véllalkozasokban val 6nkorméanyzati részvételt célzo testiileti eldter-
jesztéseket

j) végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgélatat,

Tisza Séndor s.k. Dr. Takécs Tibor s.k.
polgarmester jegyz6



Zaradék:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Vaja, 2010. november 22.

ey ™

2,
Dr. Takécs TiBor
jegyzd




